建设银行保函资料清单---采购类
	


客户经理姓名：                 联系方式：                           
	类别
	序号
	资料明细
	提交要求
	份数
	提示

	基础资料


	1
	营业执照
	原件复印
	4
	单页-加盖清晰公章

多页-首页公章、骑缝章

	
	2
	资质证书（项目对应）
	原件复印
不可过期
	2
	

	
	3
	安全许可证、开户许可证/基本存款帐户信息
	
	2
	

	
	4
	工商查询单
(需附有董/股成员名单)
	《国家企业信用信息公示系统》查询发邮箱后打印
	2
	

	
	5
	最新完整版章程原件复印件
（变更提供修正案）
	修正案可在当地市场监督管理局查询
	2
	

	
	6
	前2年审计报告/财报、
近3个月财报
	资产负债表、利润表及现金流量表，利润为正且数据连贯
	2
	

	
	7
	近3个月银行流水
	主要结算账户流水，体现交易双方、金额、余额、摘要
	2
	

	
	8
	上年度纳税证明
	增值税
	2
	

	
	9
	开票信息、
一般纳税人证明
	普票无须提供，开票信息可提供电子版
	1
	

	项目资料
同时提供电子版
	10
	招标文件（招标须知）、
中标通知书、
合同及补充协议（专用条款）
	三选二
	2
	

	
	11
	近期同类业务业绩一览表及2份合同
	体现合同起止日期、总价
	2
	

	
	12
	产品认证证书，质量检验报告
	针对自由工厂的生产型客户
	2
	

	
	12-1
	上游合同，供货产品代理或经销证书
	针对非生产商客户
	2
	

	
	13
	保函格式
	业主认可版本
	2
	

	签约资料
	14
	法定代表人证明书、
法人身份证原件复印件
	身份证须原件复印
	2
	

	
	14-1
	法代授权书、被授权人
身份证原件复印件
	非法代签字时提供
	2
	单页-加盖清晰公章

多页-首页公章、骑缝章

签字

	
	15
	出具保函申请书
	
	2
	

	
	16
	委托式保函担保协议书
	双面打印
	4
	

	
	17
	征信查询函、业务申请书
	单面打印
	2
	

	
	18
	出具委托式保证承诺书
	
	2
	

	
	[bookmark: _GoBack]19
	董股决议/执董决议及签字样本
	  依据章程规定
单面打印
	2
	



自然人反担保：（1份）                                    法人反担保：（1份）
自然人反担保协议书       签字 手印                       法人反担保协议书         公章  签字 
财产清单                 签字 手印                       财产清单                 公章  签字
资产复印件、身份证复印件                                 资产复印件、配套资料-同上表签约资料               
